Musterbrief 1: Antrag auf Akteneinsicht bei Bundes- oder
Landerbehorden

Betreff: Antrag auf Akteneinsicht
Sehr geehrte Damen und Herren,

hiermit beantrage ich Einsicht in meine bei Ihnen vorhandenen Akten/in die Akte
beziehungsweise Unterlage ... nach den Informationsfreiheitsgesetzen.

Sollten Griinde fiir Einschrankungen der Auskunft vorliegen, zum Beispiel im
Zusammenhang mit dem Schutz von Betriebs- und Geschéftsgeheimnissen, so bitte ich um
Ubersendung oder Méglichkeit der Einsichtnahme der Aktenteile, die davon nicht betroffen
sind. Bitte geben Sie mir auch die Griinde fii die Ablehnung der Einsicht in einzelne Teile
der Akte an.

Bitte teilen Sie mir auch mit, welche Gebiihren und Auslagen fiir die Auskunft fiir mich
anfallen.

Mit freundlichen Griilen



